学生申请专利流程图
[image: image1]
注意事项：
①申请专利（软件）登记表一式两份：一份由所在学院科研秘书留存，另一份由在学院科研秘书随申请材料一并交科技处成果知识产权科留存。
②学生拿到专利受理通知书后将受理通知书的复印件交到所在学院的科研秘书处，由科研秘书汇总统一交科技处成果知识产权科登记备案。
③学生取得专利证书后必须将证书原件交到所在学院的科研秘书处，由科研秘书汇集后交科技处成果知识产权科，由科技处统一归到档案馆。

专利申请费用减缓申请证明

国家知识产权局：
我单位正在向国家知识产权局专利局申请的发明（或实用新型、或外观设计）专利                                 ，因单位经费不足，缴纳所有专利费用有困难，根据国家相关法律和政策，特申请专利申请费用减缓。

                                  中国矿业大学

                                  年  月   日

情况属实

徐州市知识产权局

  年  月  日

	请按照“注意事项”正确填写本表各栏
	此框由国家知识产权局填写

	①

专  专

利

   或

申

请  利
	申请号或专利号     
	递交日

	
	发明创造名称　
	申请号条码

	
	申请人或专利权人     中国矿业大学
	挂号条码

	②  请求费用减缓的理由（申请人为个人，请求减缓费用必须如实填写每个人年收入状况）： 

　　　该专利申请为职务发明，由于单位经费不足，交纳全部专利费用有困难，特此请求费用减缓。


	③　附件清单


	 FORMCHECKBOX 
市级以上人民政府管理专利工作的部门出具的关于经济困难情况的证明

 FORMCHECKBOX 


	④　申请人（或专利权人）或专利代理机构签字或者盖章
	⑤　国家知识产权局处理意见

	     
	     

	年    月   日
	                             年  月  日


费用减缓请求书
学生按所在学院规定时间取回盖好学校章的申请表，自行到徐州市知识产权局盖费用减缓证明章





由科技处成果知识产权科签发中国矿业大学盖章申请表后到校办（行政楼A319）盖章





交到所在学院的科研秘书处核对签字。由科研秘书于每周一统一到科技处成果知识产权科审核





在如下的网站分别下载并填好相应的表：


①中国矿业大学申请专利（软件）登记表（矿大科技处网站）


②专利申请请求书（国家知识产权局网站）


③费用减缓请求书（国家知识产权局网站）


④费用减缓证明


注：③④填写格式见附页











